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WHAT WE DO

* Visits and/or event coordination

* Dimensioning of internal and external resources

* Implement the global visit and events standards

Coordination and administration in product launches, sales training,
exhibitions and conferences

« Coordinate and implement Branding Products for SLA region P

* Provide Experience



LCEP — PROJECTS AND EVENTS

Rodrigo Machado  Ana Carolina Molero Alessandro Cézar

OBJETIVO DA AREA: Realizar projetos e eventos para os diversos stakeholders da Scania, com
foco na estratégia global de comunicacao e baseados nos pontos focais da area; considerando
sempre o planejamento das acdes, alinhamento e engajamento das areas envolvidas, mensuracao

de resultados e respeito ao budget estabelecido.
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FORMATO DE TRABALHO
Equipe Eventos:
« Coordena e faz a gestao por projeto:
O elabora o briefing do projeto/evento juntamente com host;
O alinhamento com as areas envolvidas (internas e externas), incluindo Area
Manager,;
puxa lista de atividades e acompanha (FUP);
envolve e engaja os envolvidos (stakeholders, areas suporte, fornecedores, etc.);
input de demandas: compras, logistica, servicos etc;
faz a gestao de fornecedores e parceiros;
verifica questao do complience e aciona os envolvidos quando necessario;

gerencia a producao e acompanha o conteudo;
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faz o fechamento e relatorios de performance.
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ATIVIDADES DE SUPORTE:

Pagamentos EPS

Gestdo do Budget

Estoque de materiais

Gestao dos Ativos (2 conjuntos demo)

Contratos e pagamentos (definir forma de trabalho)
Contato com fornecedores

Alinhamento com compras — planejamento, RC, etc.
NF de envio para eventos

Gestao de brindes
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Contratos, Due Dilligence e formularios de compliance.
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FORMATO DE TRABALHO - GESTAO

Equipe Eventos:

[ Processos e procedimentos para eventos: briefing, alinhamento/planejamento, relatério de
fechamento e pesquisa.

d Kit box eventos: checklist basico por evento e por tipo de evento.

d Pulse semanal (segunda) e lista de atividades LCEP — envolvimento do grupo;

O Pulse semanal LC;

O Calendario de eventos e atividades: gestao da area e informativo mensal (management
SLA);

d Gestao por Mercado junto com area manager — RTA e atividades Marcom: mapa regional;

entender as demandas dos mercados e propor programas que agreguem valor e conteudo
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GESTAO:

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE EVENTOS

Unidade de Mercado:

Periody —————————
Nome do Evento:
1/ Maro /2014
5/ Margo /2014 Local: ABC

Perfil do Evento: Reunizo

Especificar:

Perfil dos

Quantidade de Participantes:

] colaborador
T MasterDrve

[ Clente ] Forecedor
Dliprensa [ Académico

] Concessiondri|
Dl outros.

Especificagdes ou Observagdes:

[ Adreo - Hospedagem
Quantidade de Passagens: Trecho: [Cida Jvoka Quantidade de Quartos: Acomodagio: T sngle [ boutle [ Tripe
Classe: [ Econémica [ Exeautiva
Datada 1da e da Vota
Café da Manhi: Osm O
1/ Marco /2014 Fora da programago do Almogo: Osm Do
5/ Margo /2014 Origem: evento, serd liberado: Jantar: Osm  [Jnao
Destino: Internet: Osm Ot
Obs.: Obs.:
[=* [[ Eavpemencos Quantidade Quantidade
Quantidade de Salas: 0 Montagem:  JAudtéro [ Uncaemy 3 Projetor o Oteoone o
] Escolar O espinha-peixe Oten 0 Clrapo 0
] Mesa Redonda (] Coquete! [ Notebook 0 Oiumnagio 0
Servigode Sala: (lAgua [ PetiFours [T Passador de'sides 0 mEY 0
Dlcaté ] Outros (especticar em observacpes) ] sonorizacéo 0 Ow 0
Obs.: Obs.:
r - Transter Coordenagzo
ClCafédaManta  []Welkome Coffee [ CoffeeBreak(manh) [ Coffee Breakitarde) Om Clowt Csm O
m O Aogo D santar O coquete! ] Outros trechos (descrever abaixo) DMonoingue [ Bingue ] Tringue.
Obs.: Obs.: Obs.:
[ palestrante: [ Atragio Musical [ Cenografia [ Decoragio ] material Grfico Orsw O Brindes

Formulario de solicitacdo de evento
Briefing

LOCAL

CIDADE/UF

Arquivo Planejamento e Alinhamento

do Evento

+ planilha orcamento

PESQUISA - EXPERIENCIAS

JANTAR PRIMEIRA NOITE

(CARDAPIO, BANDA, RESTAURANTE)

Fechamento e Pesquisa
KPI
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GESTAO:

SCANIA

LC - CALENDARIO DE EVENTOS 2019
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NEIRO s o i ] b ] e v i s ] sor| ] i o] ] s v i ] 2 teraua] o
GRUFO EVENTO LOCAL _ [ORGANIZADOR FUBLICO QTD PAX | RI 1]z z{als|ele]e|o[re|n|we|w[r]rmw| w]]re[s]|eo]a1]azar|aa|as|ze]z]as]as]s0]
Crganizado por LC Selfie com CF & Manutengao Fuditario Manutengse | Engenheiios de Seg empr] 26 Tatiane
Crganizade por LT Fetome das f2rias Geaniallube | Fabde Motores | Colsboradores 150 Ana (]
Crganizade por LT Fetome das f2rias Suprema Fab de Motores | Colaboraderes, 300 Ana O
Assembleia do Consdreio SBC Consdicio
o] ] ] ai ] b ] ] or [ ] i [] it san] o o [ s o] it ] ] o
GRUPO EYENTO LOCAL __|ORGANIZADOR PUBLICO QTDPAX | RESP. | 1 |z|s|a|s|e|z]s]o|n[n[w|n]wu]n]w]n][w]n]en]a]e]]es]ze]ze]z]
Organizado por LG | Management Team Fullmanlbira._|VeraSalles Management Team 7 Ana |
Organizado por LT | Retorna das Férias Colaboradores 20 Tatiane
Eventos do Setor | Reuniao Congresso SAE Scania___ | SAEfScania Comite SAE Cristiana |
Crganizado por LG | Feunigo de Compras SEC [FGonzales Time de compras. Blessandio
Organizado por LC_| Evento Body Shop [Fuditdrio e Deme] Fab de Cabinas__| Colaboradores Body Shof 200 Tatiane
O [C_[Semana W] Audicio_|KO Colaboradores. Fabricia |
Organizado por LC_|Fanagement Team VeraSalles TManagerment Team [ Ana ]
Assembleia do Consdrcio SBC Consdicio =
ees| ormmt o] il 8 [mr] e on [ ] s [es] 0 sanf s e [su] o] e suef o ar ]
GRUPO EYENTO LOCAL _|DRGANIZADOR PUBLICO QTDPAX | RESP. | 1 |z =[afs[«[ ]| s[w][n|w| ]l wlwln]w]e]e]u]ew]e]w]wlz]m]em]m]0]
Eventos do Setar | T Cangreso Lating-Americana dai_CenforpelSEC Lexecutivazn| 300 | Alessandro
Crganizado por LC | Gueen of the o3d Soania Principiz cliontec fomininac L] 39 Ena
Crganizade por LG _| Wiaje Premio Trabajsdor Sequra del Soania__|5CH - Carola Calaboradares SAR Blessandi (]
Assembleia do Consdreio SBC Consdrcio! =
e e e e et o o e I e e o e 1
GRUPQ EVENTO PUBLICO QID PAX | RESP. | v ||| «| ||| [n]n[n]|n|n]sw|v|nn]a]a|a]=]x]x| == alaln
Eventos do Setar | IND4.0 Biaall Summit Diretorias indusuiais, engs 120 Ena
[ LC | Freunize Econemy & Finance. TED Seania K Cehlin - Mgm group [ Aleszandio .
Ciganizados por LT | Service Day Codema | Soania Colaboradares Tatiane
ia do a SBC Conséicio =

Calendario de Eventos
Gestao LC

FEVEREIRO

CALENDARIO DE EVENTOS CORPORATIVOS 2019

GRUPO

EVENTO

LOCAL

ORGANIZADOR

PUBLICO

QTD.
PESSO0AS

DATA

TIPO DE
EVENTO

Calendario de eventos corporativos - mensal
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NOVO OLHAR:

« PARCERIA COM COMPRAS
« E-SOCIAL
- LGPD



